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1. AMAC

Bu prosedurin amaci TRB tarafindan Kontrol ve belgelendirme proseslerinin, ilgili standartlara yénetmeliklere uygun olarak
gerceklestiriimesi icin bir ydntem olusturmaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir Organik Tarim ve lyi Tarim Uygulamalar sertifikalandirma prosesinin degerlendiriimesini, izlenmesini ve kontroliinii
saglamak amaciyla, Genel Mudiir, Urlin Belgelendirme Koordinatori, Kontrolor, Sertifiker, idari ve Mali isler Mudiirii ve Yénetim
Temsilcisini kapsar.

3. TANIMLAR
Bakanlik: T.C. Tarim ve Orman Bakanlidini ifade eder.
Bagvuru Formu: 'FR.BLG.001 Bagvuru Formu' nu ifade eder.

Teklif/S6zlesme(Organik): Organik tarim  sertifikasyon tlriinde  muitesebbis ile imzalanan 'FR.BLG.002.0T
Teklif/S6zlegme(Organik)' s6zlesmeyi ifade eder.

TeinflSézIe§me(!TU): lyi Tarim Uygulamalari sertifikasyon tiiriinde mitesebbis ile imzalanan 'FR.BLG.002.IT
Teklif/S6zlesme(ITU)" s6zlesmeyi ifade eder.

CKS: Miitesebbis/Ureticinin Bakanliktan almis oldugu ve “Ciftci Kayit Sistemi” ne kayith oldugunu gésterir belgeyi ifade eder.
OKS: Miitesebbis/Ureticinin Bakanliktan almis oldugu ve “Ortii Alti Kayit Sistemi” ne kayitl oldugunu gésterir belgeyi ifade eder.

Tukas: Miitesebbis/Ureticinin Bakanliktan almis oldudu, orman arazilerinde ve ya dogada yapti§i tarimsal faaliyetleri gdsteren
“Tarimsal Uretim Kayit Sistemi” belgesini ifade eder.

OTBIS: Organik tarim veri girislerinin yapildigi, Bakanligin Organik Tarim Bilgi Sistemini ifade eder.

Mitesebbis: Sertifika talebinde bulunan ve tarimsal Uretim yapan bireysel Ureticiyi veya Uretici grubu ile isleme paketleme yapan
Uretici/Ureticileri ifade eder.

Kontrolor: Mitesebbis in sertifikasyon kontroliinii gergeklestirecek/gergeklestiren kontrol6rii ifade eder.
ITU: Iyi Tanim Uygulamalar sertifikasyon tiiriinii ifade eder.
OT: Organik tarim sertifikasyon tirlini ifade eder.

Teklif/'S6zlegsme: TRB ile Mitesebbis arasinda imza edilen s6zlesmeyi ifade eder. Teklif/S6zlesme imza edilene kadar teklif
niteliginde olup taraflarin imzalamasi ile s6zlesme niteligi kazanir.

TRB veri tabani: Organik tarim ve lyi Tarim Uygulamalarinin kayit ve takibinin yapildigi bilgisayar programini ifade eder.

Kep: Kayitl elektronik posta sistemini (Bakanlik ile yapilan yazismalarin yapildigi eposta sistemi) ifade eder.

4. SORUMLULUK
4.1. Bagvurunun gézden gegirilmesinden Kontrol6r sorumludur.
4.2. Yapilacak olan tim kontrollerin planlanmasindan Uriin Belgelendirme Koordinatérii sorumludur.
4.3. Kontrolérlere tiim kontrol dokiimanlarin temini ve tesliminden Uriin Belgelendirme Koordinatdrii sorumludur.
4.4, Sbézlesmesi yapilan dreticinin bilgilerini kirk bes giin icerisinde OTBIS’e kaydetmekten Uriin Belgelendirme Koordinatérii
sorumludur.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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4.5.
4.6.

4.7.

4.8.

Belgelendirme iicretini belilenmesinden ve TekliffSézlesmenin hazirlanmasindan idari ve Mali igler Md. Sorumludur.

Yapilan tim kontrollerde tutulan tim kayitlarin olusturulmasi, onaylanmasi ve Urin belgelendirme koordinatoriine teslim
edilmesinden, kendi katiimadigi kontrole ait dosyanin gézden gecirme faaliyetini yapmaktan kontrolér/sertifiker sorumludur.
Kontrol formu ve kontrol raporlarini karsilastirarak belgelendirme igin son kontrolleri yapmak. Mitesebbisin Organik Tarim
Yoénetmeligine ve uygulanan sartnamelere uygunlugunu dogrulamak. Sertifika diizenlemeye engel bir tespitte bulunmamasi
durumunda sertifikayi dizenlemek. Bakanliga mevzuat geregi yapiimasi gereken bildirimleri siiresi icerisinde yapmak ve organik
Tarima iliskin ¢ikan yonetmeliklerin takibini yapmaktan sertifiker sorumludur.

Kontrol6riin atanmasindan Genel Midur sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1.

Basvurunun Alinmasi ve Gozden Gegirilmesi
Basvurular mitesebbisten e-posta, telefon, faks yoluyla veya elden alinir. Kontrolér, Bagvuru formunu, form tizerinde talep edilen
sertifikasyon tirline ve kapsama goére asagida yer alan hususlarda gézden gegirir.

Kontrolér Bagvuru Formunda;
1. Miuitesebbisin talep ettigi sertifikasyon tiiri ve kapsam segimlerinin tam oldugunu,
2. Mitesebbisin uretim yaptigi Grtin ve ya urlnlerle ve Uretim yerleri ile ilgili bilgilerin yeterli oldugunu,
3. Mitesebbisin Tahmini tretim tarihleri ve miktar bilgilerinin yeterli oldugunu,
4. Mdutesebbise ait iletisim bilgilerinin yeterli oldugunu dogrular.

Kontrolor yukaridaki incelemelerine ek olarak Basvuru Formu ekinde yer alan belgelerin yeterliligini dogrular. Bagvuru formunda
aranan belgeler talep edilen sertifikasyon tir ve kapsamina gore farkllik gdsterir. Mitesebbisten talep edilecek belge ve
dokimanlar, Mitesebbisin olasi sertifikasyon talebine gére asagida verilmistir.

Organik Tarim kapsaminda;
Bitkisel iiretim faaliyetleri igin:
e Turkiye sinirlar igerisindeki Ureticiler icin CKS belgesi,
e Yurt disindaki Ureticiler igin arazi mulkiyetini dogrulayan dokimanlar, Ciftlik yeri, Gretimin gercgeklestirildigi parseller ve
krokiler, Gretim planlari
e Bitkisel Uretim yonetim plani
e  Grup projeleri icin mutesebbisle alt Ureticiler arasinda yapilmis isin niteligine uygun bir s6zlesme

Dogadan toplama faaliyetleri igin:

e Miutesebbise ait kurulus evraklari, kullanacagi depo vb. Uretim alanlarina iliskin tanimlamalar

e Toplama yapilacak alanin miilkiyetinin ait oldugu makamdan toplamaya iligkin alinan izin yazisi

e Toplama alaninda geriye dogru en az 3 yillik dénemde kimyasal girdi kullanilmadigina ve toplama alaninda yangin
cikmadigina dair resmi yazi

e Turkiye deki Ureticiler i¢in izin alinan alanlarin TUKAS veri tabanina kaydinin gerceklestiriimesi

e Dogadan toplama yodnetim plani

isleme, Paketleme, Depo ve Pazarlama Faaliyetleri igin:

e Mitesebbise ait kurulus evraklar

e Turkiye'deki isletmeler Ureticiler icin isletme kayit / onay belgesi

e Yurtdisindaki isletmeler Ureticiler icin ¢alisilan Ulkedeki tretim izinlerini dogrulayan dokimanlar
e Proses akis semalari

e lIsleme ybnetim plani

Hayvancilik Faaliyetleri igin:
e lIsletme tescil belgesi, TURKVET, AKS vb. isletmeyi tanimlayan ilgili dokiimanlar
e Kullanilacak ahir, agil, kimes, arilik vb. ait krokiler, gezinti alanlari, konaklama alanlari vb. tanimlanmasi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Yonetim Temsilcisi Genel Muduar
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5.2.

5.3.

¢ Hayvancilik yonetim plani

ithalat ve ihracat Faaliyetleri igin:
e Muitesebbise ait kurulus evraklari
e thal edilmek istenen (iriine ait giincel sertifikalar, raporlar, igerik bilgileri, akis semalari vb. dokiimanlar

Yukaridaki bilgilere ek olarak; daha 6nceden herhangi bir kontrol ve sertifikasyon kurulusu ile ¢alisilmis ise o kurulusun veya
kuruluslarin isimleri, basvuru yili, bagvurunun sonuglarinin yer aldigi belgelerin birer sureti. Sertifikasyon kurulusu tarafindan
verilmis herhangi bir “uygunsuzluk” bulunmasi durumunda buna karsilik mitesebbisin yapmis oldugu duzeltici faaliyetler ile
alinan tedbirlerin ve yapilan dizeltmelerin delilleri ile birlikte yer aldigi belgelerin birer sureti istenir.

lyi tarim uygulamalarn kapsaminda;

e Bireysel Sertifikasyon Tiiriinde: Basvuruyu yapan miitesebbisin gercek kisi olmasi durumunda, yapmis oldugu
tarimsal faaliyete goére Cks veya Oks belgesi ve Kimlik fotokopisi, mitesebbisin Tizel Kisilik olmasi durumunda, kurulug
evraklari ve tanimlayici bilgileri ile yine tarimsal faaliyetine gére CKS veya OKS belgesi istenir.

e Grup Sertifikasyon Tiirtinde: Kurulug evraklari ve tanimlayici bilgileri, grupta yer alacak ureticilerin listesi ve tarimsal
faaliyetlerine gore grup Ureticilerinin Cks veya Oks Belgeleri Bagvuru Formu ekinde aranir.

Kontroldr, Bagvuru Formunda yer alan bilgilerin veya istenen belgelerin yetersiz oldugunu gérdigu durumlarda, Basvuru yapan
Mitesebbise, Bagvuru formunda ki noksan bilgi veya belgeler hakkinda e-posta veya telefon yolu ile bilgi vermek sureti ile
basvuruyu ret eder.

Bagvurunun Onaylanmasi

Bagvuru Formunda istenen bilgi ve belgelerin yeterli oldugunu tespit eden kontrolér, Basvuru Formu Uzerinde yer alan ilgili
bdlimu imzalamak suretiyle onaylar.

Onayladig1 Basvuru Formunu TRB veri tabanina kayit ederek Bagvuru Formunu idari ve Mali isler Miidiiriine Teslim eder.

Kontrol licretinin belirlenmesi ve s6zlegsmenin hazirlanmasi

idari ve Mali isler Midiirii, kendisine kontrolér tarafindan teslim edilen, basvuru formundaki sertifika tiir ve kapsam talebine
uygun olarak kontrol ticretini TA.009 Kontrol Ucreti Ve Kontrol Giin Sayisi Belirleme Talimati na gére belirler. Iyi Tarim
Uygulamalari sertifikasyon kapsamindaki taleplerde FR.BLG.002.IT Teklif/Sozlesme(itu), Organik Tarim sertifikasyon
kapsamindaki taleplerde FR.BLG.002.0T Teklif/Sozlesme(Organik) hazirlar. idari ve Mali isler Midiirii, 2 niisha olarak
yazdirdigi “Telif/S6zlesme” nin Mitesebbis tarafindan imza edilmesi gereken kisimlarini Mitesebbise imzalatir. (Mitesebbis
tarafindan “Teklif/S6zlesme” imza edilene kadar teklif niteligindedir.) Miitesebbis tarafindan imzalanan sézlesme, TRB adina
imzalatiimak tzere Genel Mudir ya da TRB adina imzaya yetkili Genel Midir Vekilinin onayina sunulur. Genel Midir veya
vekilinin Teklif/fS6zlesmenin ilgili bélimlerini imzalamasi ile “Teklif/S6zlesme”, sézlesme niteligi kazanmis olur.

Karsilikli olarak imza edilen “teklif s6zlesme” nin bir niishasi Mitesebbise teslim edilerek TRB de kalan niishasi, Bagvuru Formu
ve ekinde yer alan belgeler ile birlikte Uriin Belgelendirme Koordinatérii tarafindan Miitesebbis dosyasina kaldirilir. idari ve Mali
isler Miidiirii, sézlesmenin imza edilmesinin ardindan, TRB veri tabanina sézlesmenin kaydini yapar.

5.4. Bakanlk Bildirimlerinin Yapilmasi

e Sozlesme Bildirimi
Miitesebbis ve TRB tarafindan karsilikli imzalanan Teklif/Sézlesmenin Uriin Belgelendirme Koordinatérii tarafindan asagida
belirtilen sertifikasyon tirlerine gére Bakanlik bildirimleri yapihr.

e  OT sertifikasyon turinde FR.BLG.002.0T Teklif/Sozlesme(Organik) tarihini takip eden 45 glin icerisinde, TBS
(Tarim Bilgi Sistemi)'ne kaydedilerek,

e ITU sertifikasyon tiiriinde FR.BLG.002.IT Teklif/Sozlegsme(itu)) tarihini takip eden 15 giin igerisinde, T.C. Tarim
ve Orman Bakanhgrnin Kayith Elektronik Posta adresine(Kep), Bakanligin ilgili formunun diizenlenerek yazi
ekinde génderilmesi ile yapilir.

e Kontrol Plan Bildirimi
TRB tarafindan Miitesebbise planlanan kontroller, Uriin Belgelendirme Koordinatéri tarafindan asagida belirtilen
sertifikasyon turlerine gére Bakanlik bildirimleri yapilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Yonetim Temsilcisi Genel Muduar
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e ITU sertifikasyon tiiriinde FR.BLG.004 Kontrol Plani, Kontroliin gergeklestirilecegi tarihten en az 7 giin énce T.C.
Tarim ve Orman Bakanligi’'nin Kayitli Elektronik Posta adresine(Kep), Bakanligin ilgili formunun diizenlenerek yazi
ekinde génderilmesi ile yapilir.

¢ Kontrol Rapor Bildirimi
TRB tarafindan gergeklestirilen kontrollere iliskin raporlarin Bakanlik bildirimleri, Uriin Belgelendirme Koordinatorii
tarafindan asagida belirtilen sertifikasyon tirliine ve slireye gore yapllir.

e ITU sertifikasyon tiiriinde FR.BLG.007 Kontrol Raporu, Kontroliin gergeklestigi tarihi takip eden 30 giin icinde
T.C. Tarim ve Orman Bakanhgi'nin Kayith Elektronik Posta adresine(Kep), yazi ekinde génderilmesi ile yapilir.

Uriin Belgelendirme Koordinatérii Yapmis oldugu bildirimleri, TRB veri tabaninin ilgili kisminda isaretleme yaparak kayit eder.
Bu kayitla olasi mikerrer bildirimleri engellemis olur.

5.5. Kontroloriin, Kontrol Ekibine Atanmasi
Kontrol Ekibi atamasi Genel Midir tarafindan FR.BLG.003 Kontrol Ekibi Atama Formu ile gergeklestirilir. Genel Midir, kontrol
ekibi atamasini, sertifikasyon tiiriine gére asagida belirtilen hususlari dikkate alarak belirler.

OT sertifikasyon tiriinde:

e Kontrol ekibinde yer alacak kontroloriin, Bakanlik tarafindan agtirilan Organik tarim kontrol egitimine katildigini, OT
Kontrolor sertifikasini almaya hak kazandigini ve Bakanlik tarafindan kontrolorlik yetkisi verildigini,
iTU sertifikasyon tiiriinde;

e Kontrol ekibinde yer alacak kontrolériin Bakanlik tarafindan agtirilan lyi Tarim Uygulamalari kontrol egitimine katildigini,
ITU Kontrolér sertifikasini almaya hak kazandigini ve Bakanlik tarafindan iTU kontrolérliik yetkisi verildigini,
Tiim Sertifikasyon Tiirlerinde:

e Kontrol ekibinde yer alacak kontrolériin, kontrol edilecek Mitesebbis ile son 2 yil igerisinde herhangi bir iligkisinin
bulunmadigini,

e Kontrol ekibinde yer alacak kontroloriin, Uygulanabilir yasal diizenlemeleri, sertifikasyon prosedirlerini ve gerekliliklerini
bildigini,

e llgili kontrol ydntemleri ve degerlendirme dokiimanlari hakkinda kapsamli bilgi sahibi oldugunu,

e Ureticinin, sertifikasyon kapsami dahilindeki iriin, siire¢ ve hizmet saglama &zellikleri hakkinda givenilir bir
degerlendirme yapmaya yetecek kadar anlama kapasitesine sahip oldugunu dogrular.

FR.BLG.003 Kontrol Ekibi Atama Formu ile kontrol ekibi;
¢ Mitesebbise yapacagi kontroliin hangi sertifikasyon tiiriinde ve kapsamda olduguna dair,
o Mutesebbisin iletisim bilgileri konusunda,
e Mitesebbise Yapacagi kontrolln tarihi, yeri ve Mitesebbisin tretim yaptigi trinler ile ilgili bilgilendirilmis olur.

5.6. Kontrol Planinin gonderilmesi ve Miitesebbis Onay!
e Haberli ve Takip Kontrollerde:
TRB; Hazirlamis oldugu FR.BLG.004 Kontrol Plani ni, kontrol tarihinden 10 giin énce mutesebbise gonderir. Mitesebbis
Kontrol Planinin kendisine gonderilmesinden itibaren 3 gin igerisinde Kontrol Planina ya da Kontroldre itiraz edebilir.

Miitesebbisin Kontrolére itiraz etmesi ve itirazin hakli bulunmasi halinde: Genel Miidirr, Yeni bir (Madde 5.5. Kontrolériin,
Kontrol Ekibine Atanmasi) gerceklestirir. Kontrol Plani Gizerinde gerekli degisiklikler yapilarak mutesebbise, onaylanmak
Uzere génderilir. Eski Kontrolér Atama Formu imha edilir.

Miitesebbisin Kontrol Planina(Tarihine) itirazi halinde: Belgelendirme Uriin Koordinatérii yeni bir tarih belirleyerek Kontrol
Plani ve Kontrolér Atama Formu Uzerinde gerekli degisiklikleri yaparak mutesebbise onaylanmak Gizere gonderir. Degisiklige
ugramis formlar imha edilir.

Mutesebbisin; Kontrol Planina veya kontrol6re, herhangi bir itirazinin ve degisiklik talebinin bulunmamasina karsin,
kendisine verilmis 3 gunlik sure icerisinde olumlu/olumsuz onay vermemesi halinde: Mitesebbise onay vermesi konusunda
3 gunlik ek stre verilir. Bu surenin sonunda Mitesebbisin, onay verdigine/vermedigine bakilmaz. Kontrol planini onaylamig
varsayilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Yonetim Temsilcisi Genel Muduar
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Habersiz Kontrollerde:

TRB; Hazirlamis oldugu FR.BLG.004 Kontrol Plani kontrol tarihinden 48 saat 6nce mitesebbise gdnderir. Mitesebbis,
kendisine gonderilen kontrol planinda, gegerli bir mazeret bildirmek sureti ile bir defaya mahsus erteleme talep edebilir.
Habersiz kontrollerde, Kontrol Planinda Mutegebbis onayl aranmaz.

5.7. Kontrol Planlama

Organik Tarim Kapsaminda:

TA.002.0T Organik Tarim Faaliyetleri Risk Analizi Talimati na gére bulunan kritik kontrol noktalari dikkate alinarak, Risk
analizi sonucu, haberli veya habersiz yillik kontrol ve ziyaretlerin yogunlugu belirlenir. Kontrol ziyaretlerinin en az % 10°u
habersiz yapilr. Risk kategorisi ile uyumlu sekilde sézlesme altindaki tim mdtesebbislerin en az % 10’una, énceden haber
vermeksizin énceki kontrollerin sonuglarini, ilgili Grinlerin miktarlari ve drinlerin degistiriimesi riskini de hesaba katarak
organik uretim kurallarina karsi uygunsuzluklarin bulunma riskini 6lgmeyi temel alan ek rastgele kontrol ziyaretleri
dizenlenir. Kontroloriin  bir giinde kontrol etmesi gereken mitesebbis sayisinin takibi yetkilendirilmis kurulus
sorumlulugundadir. Organik Tarim Ydnetmeligi‘nde belirtildidi Gizere, bir kontrolor bir glinde en fazla dort mitesebbisi kontrol
eder. Uretici grubu olmasi halinde bu sayi en fazla alti ile sinirlidir.

iyi Tarim Uygulamalari Kapsaminda:
TRB; Kontrol planini hasat ve kesim gibi tretimin tim agamalarinin kontroliine izin verecek dénem aralginda planlar.
Bireysel sertifikasyon Tiiriinde
- Gergek veya tuzel kigilerin malik veya kiracilik sifatiyla tasarrufu altinda bulunan alanlarda Gretim yapmalari
halinde bireysel sertifikasyon yapilir. Sertifikasyon kapsamindaki trinin Gretiminin yapildigi tum alanlar, yilda
en az bir kez kontrol edilir.

- Bireysel sertifikasyon turiinde giinde bir Uretici icin kontrol planlanir. Ancak; Mitesebbisin Gretim alanlarinin
ayni kdy/mahalle sinirlan igerisinde bulunmasi durumunda, giinde iki Uretici igin kontrol planlanabilir.
Mutesebbisin farli illerde UGretim alanlarinin bulunmasi durumunda bir giin ilave edilerek plan yapilir.

- Ikinci yildan itibaren, ayni kapsamda olan fakat farkli hasat dénemine sahip birden fazla {riiniin miiteakip
kontrollerinde; ilk hasadi gergeklesen Uriin ile Gretim alani/yetistiricilik kapsami en ¢ok olan Griiniin hasat veya
kesim dénemini dikkate alarak kontrol planlanir. Sertifika kapsamindaki diger urinler igin gevre, insan ve
hayvan saghgi acgisindan risk degerlendirmesi yaparak tim kontrol noktalari igin objektif delilleri elde etmesi
durumunda, yerinde kontrol yapmadan kontrol faaliyetini tamamlayabilir.

- Uretim siireci dért aydan kisa olan iriinlerde her dért ayda bir kayitlarin kontrolii ile kontrol noktalari dogrulanr.
Hasat sezonu uzun olan urlnlerde ise risk analizine dayali kontrol noktalari dogrulanir. Kontrol Planlanmaz.

- TRB Soézlesme imzaladidi bireysel sertifikasyon yaptidi treticilerin % 10’una Habersiz kontrol planlar.

Grup sertifikasyon Tiirlinde

Uretici 6rgiitii veya miitesebbis catisi altinda sézlesmeyle bir araya gelen (reticilerin malik veya kiracilik sifatiyla
tasarrufu altinda bulunan alanlarda Uretim yapmasi halinde grup sertifikasyonu yapilarak Uretici 6rgiti veya
mutesebbis adina asagdidaki sekilde sertifikalandirilir:

- lyi tanim uygulamalari faaliyetine baslayacak grup sertifikasyonundaki Ureticiler, Uretici drgiitiiniin idari
organi veya miitesebbis ile ayr ayri s6zlesme yapar. Miitesebbisin de sertifikasyon kapsamindaki Griini
Uretmesi halinde, faaliyet alani gruba dahil edilir.

- Grup sertifikasinin kullanim hakki, tretici 6rgitiine veya mutesebbise aittir. Sertifikasyon kapsamindaki
Ureticiler, Uretici 6rgitl veya mitesebbisin izni diginda sertifikayi kullanamaz.

- Uretici érgutleri ve mitesebbisler, iyi tarim uygulamalarina iliskin bir kalite yénetim sistemi kurmak ve
yuritmekle yakidmludar.

- Uretici érglitleri veya miitesebbisler yilda en az bir kez kontrol edilir. Bu kontrollerde kalite yonetim sistemi
ile gruba danhil Ureticilerden drnekleme yontemi ile belirlenen Ureticilerin sertifikasyon kapsamindaki tim
Uretim alanlarinin kontrolleri yapilir.

- Ornekleme ydntemi ile kontrol edilecek Uretici sayisi; her alt kapsam igin Uretim sistemleri dikkate
alinarak, gruba dahil Uretici sayisinin ayri ayri karekoklerinin toplaminin alinmasi ile belirlenir. Karekok
sonucunun ondalik sayl olmasi halinde yukariya tamamlanir. Uretici segiminde tim Uriinlerin kontrol
edilmesi saglanir. Miteakip kontrollerde farkli ureticiler segilir.
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Uretici érgiitleri veya miitesebbislere yilda en az bir kez KYS Kontrolii planlanir. Kontroliin siiresi 1 tam giinden az
olamaz.

Uretici érgiitleri veya miitesebbislerin Ornekleme ydntemi ile kontrol edilecek Uretici sayisi; her alt kapsam igin retim
sistemleri dikkate alinarak, gruba dahil Uretici sayisinin ayri ayri karekoklerinin toplaminin alinmasi ile belirlenir.
Karekok sonucunun ondalik sayi olmasi halinde yukariya tamamlanir. Uretici segiminde tiim driinlerin kontrol edilmesi
saglanir. Miiteakip kontrollerde farkli iireticiler segilir. Uretim/Yetistirilecek alanlarin ayni il sinirlarin igerisinde bulunmasi
durumunda Kontrol, bir giinde en fazla (g uretici olacak sekilde planlanir.

TRB Ik kez sézlesme yaptigi Uretici 6rgiitii veya miitesebbislerin ilk sertifikalarinin gegerlilik ddneminde; kontrol ettigi
uretici sayisinin %50’si kadar Ureticiye ilave olarak habersiz kontrol planlar. Bu kontrollere ilaveten, yilda en az bir kez
her sertifikasyon secenegindeki sézlesme yaptigi taraflarin en az % 10’una habersiz kontrol planlar.

5.8. Kontrol Planinin Hazirlanmasi ve Kontrole Hazirlik
FR.BLG.004 Kontrol Plani, (Madde 5.7 Kontrol Planlama) esaslar dogrultusunda kontrol siireleri hesaplanarak Uriin
Belgelendirme Koordinatérl tarafindan hazirlanir ve Mitesebbise gonderilir. (Madde 5.6 Kontrol Planinin gonderilmesi ve
Miitesebbis Onayi)

Kontrol planinda asagidaki bilgiler yer alir.

Kontroliin Hangi Sertifikasyon Kapsaminda ve tirinde yapilacagi,
Miitesebbise ait iletigim, Grlin, tretim sekli, Gretime dair alan bilgileri,
Kontroltin Turl (Haberli kontrol, Habersiz Kontrol vb.)

Kontrollin Stiiresi, Tarihi ve Saati,

Kontrolli gergeklestirecek Kontrol6riin bilgileri,

Kontrolde yapilacak faaliyetlerin planlandidi saat araliklari yer alir.

Kontrol ekibine atanan (Madde 5.5 Kontroloriin, Kontrol Ekibine Atanmasi) kontrolér, FR.BLG.003 Kontrol Ekibi Atama
Formu (izerinde yer alan, mitesebbis ile tarafsizligina gélge disirecek herhangi bir baglantisinin bulunmadigina dair taahhiidi
imzalar. Ardindan, form ilgili miitesebbisin dosyasina kaldirilir.

Kontrol ekibine atanan kontrolér, FR.BLG.004 Kontrol Plani, FR.BLG.006 Numune Alma Tutanagi Ve Etiketi ve FR.BLG.005
Katihimci Listesi nin yaninda kontrol esnasina kullaniimak tizere asadida yer alan miitesebbisin sertifikasyon tir ve kapsamina
uygun soru set/setlerini yaninda bulundurur.

Organik Tarim Tiiriinde:

o  Organik Bitkisel Uretim kapsaminda: FR.SS.001 Ky/Oms Uretici Grubu Kys Kontrol Noktalari Soru Seti,

o  Organik Hayvansal Uretim kapsaminda: FR.SS.002 Organik Bitkisel Uretim Tabanh Kontrol Noktalari
Soru Seti,

o  Organik Depolama isleme ve Paketleme kapsaminda: FR.SS.003 Organik Hayvansal Uretim Tabanh
Kontrol Noktalari Soru Seti

o Organik ithalat ve ihracat kapsaminda: 'FR.SS.004 Organik ithalat — ihracat Kontrol Formu'

iyi Tarim Uygulamalan Sertifikasyon Tiiriinde:

Kontrolér 'FR.SS.006 BU/CB Bitkisel Uretim Tabanli Kontrol Soru Seti' ve 'FR.SS.007 MS/FV Meyve
Sebze Tabanh Soru Seti' yaninda asagdida yer alan soru setlerinden mutesebbis kapsamina uygun olani
kontrolde kullaniimak (izere yaninda bulundurur.

o Tarla Bitkileri kapsaminda: 'FR.SS.008 CC Tarla Bitkileri Tabanli Kontrol Soru Seti'

o Kesme Cigek ve Siis Bitkileri kapsaminda: 'FR.SS.009 FO Kesme Cigek ve Siis Bitkileri Tabanli Kontrol
Soru Seti'

o Cay Bitkisi kapsaminda: 'FR.SS.014 Cay Bitkisi Tabanli Kontrol Soru Seti’

o Bitkisel Uretim Materyali kapsaminda: 'FR.SS.012 OMS Uriin isleme Kontrol Soru Seti’

o  Uretici Grubu KYS Kontrollerinde: 'FR.SS.011 - KY/OMS Uretici Grubu KYS Kontrol Soru Seti’'

o Uriin isleme kapsaminda: 'FR.$S.012 - OMS Uriin isleme Kontrol Soru Seti'
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5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

Kontrol islemlerinin Yapilmasi

Kontroldr kontrol edilecek mutesebbisi yerinde ziyaret eder. Kontrolér, kontroll gergeklestirecedi toplam surenin ilk 10 Dk. Acilis
Toplantisi, Son 10 Dk. Kapanis toplantisi igin ayirir. Kalan sirenin 1/3 Ginti dosya kontroli, 2/3 tini saha kontrolli ve numunenin
alinmasi i¢in kullanir. Agilis ve kapanis toplantisinin ardindan 'FR.BLG.005 Katilimci Listesi' Mitesebbis ve kontrol ekibi
tarafindan imza edilerek Mitesebbis dosyasina kaldiriimak Gizere kontrolor tarafindan muhafaza edilir.

Kontrolor Madde 5.8 ‘de Yer alan uygun soru setleri ile kontrol noktalarinda kontrolii gergeklestirir. Kontrol planinda belirlenen
soru numaralarina gore sorular arazi ya da ofiste sorulur. Kanitlari arazide, ofiste, depolarda, isleme alanlarinda gézlenir ve
kaydedilir. Mitesebbis, s6zlesme sartlari ile garanti edilmis olan, tarimsal faaliyeti ile ilgili tim bilgi ve belgeleri vermek, her tirli
degisikligi bildirmek, Gretimin her asamasinda gerekli kontrolin yapilabilmesi i¢in isletmenin Gretimle ilgili her birimini kontrol
ekibine agmak zorundadir.

Kontrol esnasinda belirlenen uygunsuzluklar ‘FR.BLG.008 Uygunsuzluk Bildirim Formu’ ile kayit altina alinir. Tespit edilmis
uygunsuzluklarin kapatilabilmesi igin kontrol tarihini takip eden, Iyi Tarim Uygulamalari kontrollerinde 28 giin, Organik Tarim
kontrollerinde ise 30 giinden fazla olmamak Uzere sire taninir. Uygunsuzluk kapatmalarini yerinde gézlemlemek amaciyla,
urlinle ve/veya miitesebbis ile ilgili herhangi bir sikayet / itiraz s6z konusu ise kontroldr takip kontrolliine karar verebilir. Kontrolor
sertifikasyon sireci ile ilgili dnerisini ‘FR.BLG.009 Kontrol Raporu’ “nu hazirlayarak sertifikere iletir.

Sertifikasyon islemlerinin Yapilmasi

Kontroller gergeklestikten sonra uygunsuzluk tespit edilmemisse veya tespit edilen uygunsuzluklarin kapatildigi kontroldr
tarafindan teyit edilmigse, ilgili rapor ve dokiimanlar, kontrolér tarafindan sertifikere teslim edilir. Sertifiker, kontrol6r tarafindan
sunulan olumlu gérislerin de oldugu rapor ve dokiimanlari inceledikten sonra sertifikasyona karar verir.

Kontrol raporunda kapatilmasi mimkiin olmayan uygunsuzluklarin tespit edilmesi halinde, Sertifiker sertifikasyon karari almaz
ve bu durum Miitesebbise e-posta veya telefon ile bildirilir.

Sertifikanin Askiya Alinma ve Kapsam Daraltma islemleri
Sertifika alan mitesebbislerle ilgili olarak asagidaki durumlarin herhangi birinin tespit edilmesi halinde sertifika askiya alinir;

1. Mitesebbisin kendi talebiyle,

2. Sertifika ve marka kullanim talimatina uyulmamasi durumunda ve olagan disi kontroller sonucu, triiniin ilgili sertifikasyon

tur gerekliliklerini etkileyecek uygunsuzluklarla ilgili duzeltici faaliyetlerin tamamlanmasi siresinde,

Sozlesmede belirlenen Ucretleri 6demesi igin yapilan uyari middetince,

4. Mdutesebbisin Uretim icin uygun olmayan teknikleri ya da Urin kullandidindan ¢ok buyuk sipheleri oldugunda aldigi
numunelerin, analiz sonuglari ¢gikana kadar,

w

Sertifikanin askiya alinma durumuna sertifiker karar verir. Askiya alinma karari verildikten sonra derhal bu durum Bakanlgda ve
mutesebbise bildirilerek sertifikanin kullanimi durdurulur. Sertifikasi askiya alinmis mitesebbis, aski slresince Urinunu ilgili
sertifikasyon tiiriinde pazarlayamaz.

Sertifikanin askiya alinma durumunun kaldiriimasi igin askiya alinma kararinin alinmasina neden olan durumun giderilmesi
gereklidir. Bunun igin eger uygulama ile ilgili bir diizeltici faaliyet yapildi ise takip kontroll diizenlenir. Kontrol ya da mitesebbisin
goénderdigi dokimanlarin degerlendiriimesi sonucunda kontroldr raporunu hazirlar. Askiya almaya neden olan uygunsuziugun
giderildiginin anlagiimasi halinde sertifiker askiya alma durumunu kaldirir.

Askiya alma durumu bir ay icinde gideriimezse sertifika iptal edilerek Mitesebbise, Bakanlhga ve diger yetkilendirilmis kuruluglara
duyurulur. Sertifikasi askiya alinan miitesebbisler TRB web sitesinden ilan edilir.

Ureticinin kendi istegi ile veya kontrol esnasinda tespit edilen uygunsuzluk neticesinde kapsam daraltma islemi uygulanabilir.

Sertifikanin iptal Edilmesi islemleri
Asagidaki durumlarin herhangi birinin tespit edilmesinde sertifika, sertifikerin karari ile iptal edilir. Bu durum Mitesebbise,
Bakanhga ve diger yetkilendiriimis kuruluglara derhal bildirilerek sertifikanin kullanimi énlenir.
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5.13.

5.14.

1. Mitesebbisin iflasi veya sertifika kapsamindaki faaliyetine son vermesi,
Uygunsuzluklarinin duzeltilmesi icin verilen siresinin dolmasina ragmen 6n gorllen dizeltici faaliyetlerin yapiimamis
olmasi,
Yapilan bir olagan disi kontrolde ilgili sertifikasyon tiriine ait zorunlu tekniklerine uyulmadiginin tespit edilmesi
Sozlesmede belirlenen tcretleri 6dememesi,
Kontroller esnasinda yanlis bilgiler verildiginin tespit edilmesi,
Sertifikanin ve markanin surekli yanlis kullanimi,
Sertifika gecerlilik siiresince mutesebbisin yonetim sistemini uygulamamasi
Mutesebbisin tuzel kisiliginin dedismesi
. Mitesebbisin kendi istegi
10. Sertifika Uzerinde oynandiginin tespiti
Sertifika yayinindan sonra logolar ‘TA.005 Sertifika ve Logo Kullanimi Talimati’ na gére kullanilir. TRB tarafindan Kontrol ve
belgelendirme sireci tabloda verildigi gibi gerceklesmektedir.

n

©oNo O~

Sertifikasyonu Etkileyen Degisiklikler

TRB, sertifikasyon programi, mitesebbisi etkileyen yeni veya revize edilmis sartlar ortaya koydugunda, bu degisikliklerin tim
mutesebbislere duyurulmasini saglar. Bu degisikliklerin mitesebbisler tarafindan algilandigini ve uygulandigini izler. Bu
degisiklikle ilgili tedbirleri alir.

TRB, miitesebbisten kaynaklanan degisiklikler dahil, sertifikalandirmayi etkileyen tiim degisiklikleri dikkate alir ve uygun
faaliyetler igin karar verir.

Sertifikasyonu etkileyen degisiklikler ile ilgili uygulama faaliyetleri, asagida belirtilenleri icermektedir.

1. Degerlendirme

2. Go6zden gegirme

3. Karar

4. Yeniden diizenlenen resmi belgelendirme dokiimantasyonunun belgelendirme kapsaminin genigletimesi veya
daraltiimasi icin yayimlanmasi

5. Sertifikasyon ile ilgili dokiimanlarinin revizyonu

Taseron Kullanimi

TRB sertifikasyon faaliyetlerinde yalnizca ilgili uluslararasi standartlarin ve sertifikalandirma programinda belirtiimis olan diger
doklmanlarin uygulanabilir sartlarini karsilayan kuruluslari dis kaynak olarak kullanmaktadir. Organik Tarim kapsaminda mevcut
uriin analizleri icin ISO/IEC 17025’in gereklerini karsilayan laboratuvarla, gerektiginde muayene icin ISO/IEC 17020’nin ve
yonetim sistemi tetkiki icin ISO/IEC 17021’in uygulanabilir sartlarini kargilamaktadir.

TRB, kontrol ve sertifikasyon faaliyetleri kapsaminda tageron kullanmasi gerektigi durumlarda:

a) Taseron ile karsilikli olarak gizlilik ve ¢ikar catismalarini da iceren duzenlemeleri kapsayan bir s6zlesme imzalanir.
b) Taserona verilen bitin islerin sorumlulugu Ustlenilir ve sertifikanin verilmesi, strdurilmesi, genigletiimesi, daraltiimasi,
askiya alinmasi ve iptal edilmesi konularinda da bittin sorumluluk strdarulur.

Taseronun; TS EN 17065 standardi ile diger standart ve kilavuzlarin uygulanabilir hikiimlerini yerine getirebilecek yeterlilikte
oldugu guvence altina alinir. Gizlilik, ¢ikar gatismalari gibi tarafsizligi, bagimsizlig1 zedeleyecek durumlar engellenir. Miracaat
edenin veya belgelendirilen kisi veya kuruluslarin mutabakati alinmadan taseron kullaniimaz.
TRB degerlendirme faaliyetlerini tasare etmemekte ve degerlendirme faaliyetlerinde dis kaynak olarak bagimsiz olmayan
taseronlar (musteri laboratuvarlari) kullaniimamakta ve taseron olarak kullanilan laboratuvarlardan akreditasyon sarti
aramaktadir.
TRB dis kaynaktan aldigi hizmetleri saglayan kurulusla gizlilik ve ¢ikar ¢atismasina neden olmamayi garantileyen yasal olarak
baglayici bir sézlesme yapmaktadir.
TRB dis kaynak olarak kullanilan laboratuvar analiz sonuglarinin sorumlulugunu almigtir. Dis kaynak olarak kullanilan
laboratuvarlarin akredite laboratuvarlar olarak secilmesi sonucu; laboratuvarin, personel kaynakli, dokiiman ve igleyis kaynakli,
s6zlesmeye uygun davranisin sergilenmeyisine yoénelik guvenlik risklerinin kontroliinu giivence altina almigtir. Bu glivencenin
surekliligi, dis kaynakh hizmetin akreditasyonunun devami ve izlenmesi ile saglanmaktadir. TRB, dis kaynaktan alinan
laboratuvar hizmetleri igin taseron listesi olusturmus ve s6zlesmeden kaynaklanan ihlallerle ilgili dizeltici faaliyet yapilmasini ve
dis kaynak kullanimiyla ilgili olarak musteri bilgilendirmesini saglamaktadir.
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6. ILGILI DOKUMANLAR/FORMLAR

- UB-KEK-01 Uriin Belgelendirme Kalite El Kitabi
- FR.BLG.001 Basvuru Formu

- FR.BLG.002.IT Teklif/Sozlesme(itu)

- FR.BLG.002.0T Teklif/Sozlesme(Organik)

- FR.BLG.003 Kontrol Ekibi Atama Formu

- FR.BLG.004 Kontrol Plani

- FR.BLG.005 Katilimc Listesi

- FR.BLG.006 Numune Alma Tutanagi Ve Etiketi
- FR.BLG.007 Kontrol Formu

- FR.BLG.008 Uygunsuzluk Bildirim Formu

- FR.BLG.009 Kontrol Raporu

- FR.BLG.009 Sertifikasyon Karar Formu
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